TRUGNG DAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KINH TE-KY THUAT BINH DUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
KHOA QUAN TRI
86: Mé /TTr-KQT&KTTCNH Binh Duong, ngay¥thdng 11 nim 2024
TO TRINH

Veé viée td chirc Seminar "Quadn tri nhan sy véi ma trin RACI?
Kinh giti:
— Hiéu truéng Nha trudng;
— Phong Té chirc — Hanh chinh;
— Phong Co sé vat chit;
~ Trung tAm Truyén thong va Tu vén - Huéng nghiép;
— Céac Khoa Chuyén moén.
— Phong Quan ly dao tao sau dai hoc.
Khoa Quén tri va Khoa Ké toan, Tai chinh-Ngan hang phéi hop cung voi Cong ty
C6 phén huén luyén k§ thuat an toan Khu vyce 2 (TST) kinh trinh Hiéu Trudng vé viéc
t6 chrc Seminar “Quén tri nhin sy véi ma tran RACI” cho Cén bs-CNV va
Gidng vién Nha truong v6i ndi dung cu thé nhu sau:
I. MUC PiCH: cung cAp cho ngudi tham du céc kién thirc:
Sau budi Seminar, hoc vién s& nhan dugc cac gia tri cdt 161 sau:
— Téng quan vé ma trdn RACL.
— Phuong phép 14p ma trin RACI
— Thyc hanh cic quy trinh cong viéc hién hitu tai t6 chuc, cong ty véi ma trn
RACIL.
— Phén tich va gii dap céc thic mic vé ma tran RACL
II. THANH PHAN THAM DU
— Ban Giam Hiéu;
— Lénh dao cac Khoa, céc phong ban; céc td bd mén:;
— Giang vién khoa Quan tri, khoa K& toan Tai chinh-Ngéan hang va cic Khoa
cO quan tam;
— Hoc vién céac 16p thac sf;

— Cong ty C6 phan huén luyén k§ thugt an toan Khu vye 2 (TST);
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_ Sinh vién cac 16p thudc khoa Quan tri, khoa K& toén Tai chinh-Ngén hang va
cac Khoa khéc c6 quan tam.
II1. NOI DUNG:
Nbi dung chinh dugc trinh bay bao gbém:
— Phéin 1: Téng quan vé ma tran RACI
+RACI 1a gi?
+Y nghia va cAu tao cua timg thanh phén RACL.
+ Phan tich cho mai bén lién quan va giai quyét xung dot v& RACI
+ Céc yéu td cin luu ¥ khi 14p ma trdn RACL.
_ Phan 2: Phuong phap 1ap ma tran RACI
+ Phat tridn ma trén phan dinh trach nhi¢m (RAM - Responsibility Assignment
Matrix)
+ Xac dinh céc budc trong viéc 1ap ma tran RACI
+ Ma tran phdi hop gitra cac don vi.
+ Xir Iy moi thong tin va ching cir da thu thap dugc tir quy trinh cong viéc.
_ Phan 3: Thyuc hanh quy trinh cong viéc v6i ma tran RACI
+ Can ot vao ban md ta cong viéc cua ting chirc danh hién hitu tai don vi
+ Xéc dinh céc thanh vién hidu rd vai tro va trach nhiém cuia ban than
+ Ung dung béan quy trinh cong vige
+ Ap dung céc k¥ néng, cong cu trong giao tiép nhu noi, léng nghe, dat cau hoi,
phéan hdi trong viée trao dbi v6i ngudi phu trach timg cong viéc.
+ Hoéi va giai dap cac thic mic vé ma trin RACL
IV. THOI GIAN, PIA PIEM, DIEN GIA:
— Thoi gian: Tir 8h00-10h00, thir 7 ngay 09 thang 11 nam 2024
— Dia diém: Phong Hoi thao
_ Dién gia: TS. Nguyén Tudng Diing (Ph6 Truong Khoa quan tri) va ThS. Pham
Hong Tam (CEO cong ty TST)
V. CONG TAC CHUAN BI VA PON VI PHOI HQP:
STT PON VI NHIEM VU GHI CHU

: Dau mbi to chirc, lién hé va chu tri bubi chuyén
1 | Khoa Quan tr1 .
dé hoc thuat.




Céc Khoa chuyén | Thong bdo dén giang vién va sinh vién ¢6 nhu
mon ciu tham du.
Phong QLDTsau | Thong bao dén giang vién va hoc vién cao hoc
dai hoc c6 nhu ciu tham du.

Chuin bj phong Hoi thao
Phong T4 chirc — Chudn bi 01 thing nuéc ubng Lavie va
Hanh chinh Teabreak cho 90 ngudi (CB-CNV-GV, dbi tac

va sinh vién).

Phong Co sé vit I L
5 . Chuan bi 4m thanh, may chiéu rd.
chat

Trung tdm Truyén .
) Chup énh, quay film, viét bai dua tin trén céc
thong va Tu vén - :
kénh truyén thong cla nha trudong

Huéng nghiép

Trén day 1a To trinh vé viéc t6 chuc seminar “Quan tri nhan su voi ma tran
RACI”
Khoa Quan trj va Khoa K€ toan Tai chinh-Ngan hang kinh trinh.

Xin trdn trong cam on ./.

Noi nhin: KHOA QUAN TRI
- Nhu K/g;

- Luu Khoa QT, KTTCNH.

KHOA KT, TC - NH

W ) M =
i

TS. Pham Tuin Anh TS. Nguyén Twong Diing
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